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ВВОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

НАЗНАЧЕНИЕ

Настоящее Положение направлено на реализацию прав акционеров АО «Мурманоблгаз» на получение информации и определяет порядок и сроки предоставления акционерам АО «Мурманоблгаз» информации, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации.


Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», Уставом АО «Мурманоблгаз», Указанием Центрального банка Российской Федерации от 28.06.2019 г. № 5182-У «О дополнительных требованиях к процедурам предоставления акционерными обществами документов или копий документов в соответствии со статьей 91 Федерального закона «Об акционерных обществах», позицией Высшего арбитражного суда РФ, изложенной в Информационном письме от 18.01.2011 № 144 «О некоторых вопросах практики рассмотрения арбитражными судами споров о предоставлении информации участникам хозяйственных обществ», а также иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации в рассматриваемой сфере.

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ


Настоящее Положение обязательно для исполнения работниками Общества при предоставлении документов Общества и сведений об Обществе акционерам Общества по его запросу в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.


Действие настоящего Положения не распространяется на порядок предоставления АО «Мурманоблгаз» информации акционерам при подготовке и проведении Общего собрания акционеров АО «Мурманоблгаз». Указанные вопросы регулируются иными локальными актами АО «Мурманоблгаз», а также действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.


Распорядительные, локальные нормативные и иные внутренние документы не должны противоречить настоящему Положению.

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ


Настоящее Положение является локальным нормативным документом постоянного действия. Настоящее Положение утверждается, изменяется и признается утратившим силу на основании решения Совета директоров АО «Мурманоблгаз».


Изменения в положение вносятся в случаях: изменения законодательства Российской Федерации, а также иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере предоставления информации об акционерном Обществе и документов акционерного Общества акционерам такого Общества.

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

АКЦИОНЕР – акционер АО «Мурманоблгаз».
ДЕПОЗИТАРИЙ – профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий депозитарную деятельность.

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН ОБЩЕСТВА – Генеральный директор АО «Мурманоблгаз».

ПРАВОМОЧНОЕ ЛИЦО – акционер АО «Мурманоблгаз», либо иное лицо, имеющее в установленном законом порядке право владения, пользования и распоряжения акциями  АО «Мурманоблгаз», а также вытекающие из такого владения (пользования, распоряжения) корпоративного права.

ОБЩЕСТВО – АО «Мурманоблгаз».

ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ АО «МУРМАНОБЛГАЗ» - Общее собрание акционеров АО «Мурманоблгаз», Совет директоров АО «Мурманоблгаз», генеральный директор АО «Мурманоблгаз».

ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ – официальный сайт АО «Мурманоблгаз» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес: www.murmangas.ru
СОВЕТ ДИРЕКТОРОВ – Совет директоров АО «Мурманоблгаз».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Право акционеров на доступ к документам Общества осуществляется в соответствии с принципами равнодоступности и необременительности. Общество принимает все необходимые меры к тому, чтобы реализация акционерами права на доступ к документам и информации Общества не была сопряжена с неоправданными сложностями.

1.2.При предоставлении информации акционерам Общество обеспечивает разумный баланс между интересами акционеров и интересами самого Общества, заинтересованного в сохранении конфиденциальной информации, а также иной информации, охраняемой законом. Которая может оказать существенное влияние на его конкурентноспособность.

1.3.Предоставление акционерам информации в порядке ином, чем предусмотрено настоящим Положением и нормативными правовыми актами Российской Федерации, не допускается.

1.4.Право требовать предоставления информации и документов об Обществе имеют исключительно акционеры Общества, имеющие статус акционера на момент направления запроса (требования).

1.5.При направлении запроса о предоставлении Обществом информации акционер обязан действовать добросовестно. Не допускаются действия акционера (его представителя), которые могут быть квалифицированы как злоупотребление правом, в частности, действия, имеющие своей целью причинить вред Обществу.

1.6. Акционеры вправе требовать предоставления Обществом исключительно той информации и документов Общества, правом на доступ к которым они обладают в силу ст.89,91 Федерального закона от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», а также иных нормативно-правовых актов Российской Федерации.
1.7. В случае если нормативными правовыми актами Российской Федерации предусматривается иной порядок предоставления информации акционерами, чем предусмотрен настоящим Положением, до момента актуализации настоящего Положения в соответствующей части действуют правила, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.8.Правила, предусмотренные настоящим положением для акционеров, применяются также к их представителям и иным лицам, осуществляющим права по акциям, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации или настоящим Положением.

1.9.Ответственным лицом за взаимодействие с акционерами при реализации ими прав, предусмотренных настоящим Положением, является Секретарь Совета директоров Общества.

1.10. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте Общества.

2. ФОРМЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОБЩЕСТВОМ ИНФОРМАЦИИ АКЦИОНЕРАМ
2.1. Обществом обеспечиваются следующие формы предоставления информации акционерам:

2.1.1. Предоставление документов для ознакомления в помещении исполнительного органа Общества (по адресу места нахождения исполнительного органа Общества);

2.1.2. Предоставление копий документов (получение копий документов).

2.2.Форма предоставления доступа к документам определяется акционером в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

3.ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, ДОСТУП К КОТОРЫМ ОБЕСПЕЧИВАЕТСЯ ОБЩЕСТВОМ
3.1. По требованию акционера, вне зависимости от количества голосующих акций, принадлежащих такому акционеру, Общество предоставляет акционеру следующую информацию и документы:

3.1.1 Устав Общества, а также внесенные в Устав Общества и зарегистрированные в установленном порядке изменения и дополнения;

3.1.2.документ, подтверждающий государственную регистрацию Общества;

3.1.3.решение о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, изменения в решение о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, отчет об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг;

3.1.4.утвержденные Общим собранием акционеров Общества внутренние документы Общества, регулирующие деятельность его органов;

3.1.5.положения о филиалах и представительствах Общества;

3.1.6.годовые отчеты Общества;

3.1.7.годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность Общества и аудиторское заключение о ней;

3.1.8.формируемые в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» отчеты оценщиков в случае выкупа акций Обществом по требованию акционера;

3.1.9. документы, полученные Обществом в соответствии с гл. XI.1 Федерального закона от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; 
3.1.10. протоколы Общих собраний акционеров;
3.1.11. списки аффилированных лиц Общества; 
3.1.12. заключения Ревизионной комиссии Общества;
 3.1.13. проспекты ценных бумаг, ежеквартальные отчеты эмитента и иные документы, содержащие информацию, подлежащую опубликованию или раскрытию иным способом в соответствии с настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами; 

3.1.14. уведомления о заключении акционерных соглашений, направленные Обществу, а также списки лиц, заключивших такие соглашения; 
3.1.15. судебные решения и постановления по спорам, связанным с созданием Общества, управлением им или участием в нем, а также судебные акты по таким спорам, в том числе определения о возбуждении арбитражным судом производства по делу и принятии искового заявления либо заявления об изменении основания или предмета ранее заявленного иска. 
3.2. По требованию акционера Общества, владеющего не менее чем одним процентом голосующих акций Общества, Общество предоставляет акционеру следующую информацию и документы:
 3.2.1. информацию, касающуюся сделок (односторонних сделок), являющихся в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» крупными сделками и (или) сделками, в совершении которых имеется заинтересованность, в том числе вид, предмет, содержание и размер таких сделок, дата их совершения и срок исполнения обязательств по ним, сведения о принятии решения о получении согласия на совершение или о последующем одобрении таких сделок; 
3.2.2. протоколы заседаний Совета директоров Общества 
3.2.3. отчеты оценщиков об оценке имущества, в отношении которого Обществом совершались сделки, которые в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» являются крупными сделками и (или) сделками, в совершении которых имеется заинтересованность; 

3.2.4. иные документы и информацию в соответствии с п. 3 ст. 91 Федерального закона от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».

 3.3. По требованию акционера Общества, владеющего не менее чем двадцатью пятью процентами голосующих акций Общества, Общество предоставляет акционеру следующую информацию и документы: 
3.3.1. протоколы заседаний коллегиального исполнительного органа Общества (в случае формирования такого органа в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом Общества);

 3.3.2. документы бухгалтерского учета.
4. ПОРЯДОК НАПРАВЛЕНИЯ АКЦИОНЕРОМ ЗАПРОСА (ТРЕБОВАНИЯ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ
 4.1. Документы Общества и копии таких документов, предоставляются акционерам на основании письменного требования акционера в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации.

 4.2. Требование о предоставлении информации и документов может быть направлено Обществу номинальным держателем, осуществляющим учет прав на акции акционера Общества. Номинальный держатель направляет указанный запрос о волеизъявлении акционера Обществу в соответствии с полученным от акционера указанием (инструкцией). 

4.3. Требование должно содержать:

 4.3.1. фамилию, имя, отчество (при наличии) правомочного лица, являющегося физическим лицом, или полное фирменное наименование (наименование - в отношении некоммерческой организации) и основной государственный регистрационный номер (иной идентификационный номер - в отношении иностранной организации) правомочного лица, являющегося юридическим лицом; 

4.3.2. способ связи с правомочным лицом (почтовый адрес и (или) адрес электронной почты); 

4.3.3. конкретизированный по видам и периоду создания перечень документов Общества, подлежащих предоставлению; 

4.3.4. деловую цель, с которой запрашиваются документы Общества, в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 91 Федерального закона «Об акционерных обществах» (под деловой целью понимается законный интерес акционера в получении сведений и документов, которые объективно необходимы и достаточны для надлежащей реализации прав акционера, предусмотренных Федеральным законом «Об акционерных обществах», при этом деловая цель не может считаться разумной, в частности если: общество обладает сведениями о фактических обстоятельствах, свидетельствующих о недобросовестности акционера; имеет место необоснованный интерес в получении акционером документов или информации; акционер является конкурентом Общества либо аффилированным лицом конкурента и запрашиваемый им документ содержит конфиденциальную информацию, относящуюся к конкурентной сфере, и ее распространение может причинить вред коммерческим интересам Общества); 

4.3.5. форму предоставления доступа к документам Общества; 

4.3.6. дату подписания требования и подпись правомочного лица;

 4.3.7. информацию о количестве принадлежащих правомочному лицу акций Общества каждой категории (типа) и дату, на которую указывается количество акций.

 4.4. В случае если в качестве формы предоставления доступа к документам Общества выбрано получение копий документов, требование должно содержать следующие сведения:

 4.4.1. Конкретный способ (способы) получения копий документов: 

4.4.1.1. лично на руки в помещении исполнительного органа Общества, указанном в Едином государственном реестре юридических лиц;

 4.4.1.2. почтовой связью (с указанием почтового адреса (почтовых адресов) для направления запрашиваемых документов Общества);
 4.4.1.3. через курьерскую службу; 

4.4.1.4. путем направления в электронной форме (в форме электронного документа) номинальному держателю, осуществляющему учет прав правомочного лица на акции Общества (в случае если требование предъявлено способом, предусмотренным пунктом 4.8.3 настоящего Положения); 

4.4.2. Информация о количестве экземпляров копий запрашиваемых документов, подлежащих предоставлению Обществом на бумажном носителе. 

4.4.3. Указание на необходимость заверения Обществом копий запрашиваемых документов на бумажном носителе (в случае если правомочному лицу требуются заверенные копии).
 4.5. В требовании о предоставлении доступа к документам в форме ознакомления с документами по решению правомочного лица указываются следующие сведения: 
4.5.1. о возможности самостоятельного копирования документов Общества, если правомочное лицо намерено его осуществлять (вместе с тем, в процессе ознакомления с документами, вне зависимости от того, было ли это оговорено в его требовании о предоставлении информации, акционер Общества может самостоятельно с использованием личных технических средств (ручной сканер, фотоаппарат и т.д.) производить копирование документов, с которыми он знакомится); 
4.5.2. о намерении правомочного лица подписать договор о нераспространении информации (соглашение о конфиденциальности) (далее - договор (соглашение) в день ознакомления с документами Общества. 
4.6. В требовании по решению правомочного лица указываются дополнительные способы связи с правомочным лицом, а также дополнительные сведения, конкретизирующие документы Общества, подлежащие предоставлению. 
4.7. К требованию акционера, направляемому в соответствии с настоящим Положением, должны прилагаться: 
4.7.1. в случае если требование подписано правомочным лицом, права на акции которого учитываются номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, к Требованию должна прилагаться выписка по счету депо правомочного лица (аналогичный документ иностранного номинального держателя или иностранной организации, имеющей право в соответствии с ее личным законом осуществлять учет и переход прав на ценные бумаги), подтверждающая (подтверждающий) количество принадлежащих правомочному лицу акций Общества на дату не ранее семи рабочих дней до даты направления требования. 
4.7.2. В случае, если запрашиваются документы, не относящиеся к текущему периоду деятельности Общества или не являющиеся действующими, за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется в период владения акционером акциями Общества, к требованию должен прилагаться документ (справка) по лицевому счету, открытому в реестре акционеров Общества, или счету депо, открытому в депозитарии, подтверждающий количество принадлежащих правомочному лицу акций Общества за период, к которому относится запрашиваемый документ. 
4.7.3. в случае если требование подписано доверительным управляющим, который осуществляет доверительное управление акциями Общества по договору доверительного управления, к требованию должна прилагаться засвидетельствованная (удостоверенная) в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия договора доверительного управления (засвидетельствованная (удостоверенная) в установленном законодательством Российской Федерации порядке выписка из договора доверительного управления в части прав, переданных доверительному управляющему), подтверждающего полномочия по осуществлению доверительным управляющим прав акционера.
 4.7.4. в случае если требования подписано арбитражным управляющим юридического лица – акционера Общества, находящегося в процедуре банкротства, такое требование должно содержать сведения (реквизиты) судебного акта об утверждении соответствующего лица арбитражным управляющим акционера; 
4.7.5. в случае если требование подписано представителем правомочного лица, к требованию должны прилагаться доверенность или иной документ (копия доверенности или иного документа, засвидетельствованная (удостоверенная) в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации), подтверждающие полномочия представителя правомочного лица. Доверенность должна соответствовать требованиям, предусмотренным пунктом 1 статьи 57 Федерального закона «Об акционерных обществах», к доверенности на голосование. К доверенности (копии доверенности, засвидетельствованной (удостоверенной) в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации), выданной иностранным лицом на территории иностранного государства и составленной на иностранном языке, должен быть приложен перевод на русский язык, засвидетельствованный (удостоверенный) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Доверенность должна быть легализована или иметь проставленный апостиль, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации; 
4.7.6. в случае если требование подписано правомочным лицом, акции которого были выкуплены в порядке, предусмотренном статьями 76, 84.7 или 84.8 Федерального закона «Об акционерных обществах», и связано с выкупом указанных акций, к требованию должна прилагаться выписка, подтверждающая количество акций, находившихся на счете депо правомочного лица на дату, предшествующую дате выкупа. 
4.8. Требование может быть предъявлено Обществу следующими способами: 
4.8.1. направлением почтовой связью или через курьерскую службу по адресу Общества, указанному в Едином государственном реестре юридических лиц, либо по адресам, указанным в уставе Общества или раскрытым на сайте Общества в сети «Интернет» для направления требования; 
4.8.2. вручением под подпись лицу, занимающему должность (осуществляющему функции) единоличного исполнительного органа Общества либо иному уполномоченному должностному лицу Общества. 
4.8.3. дачей правомочным лицом, права которого на акции Общества учитываются номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, указания (инструкции) данному номинальному держателю, если это предусмотрено договором с ним, и направлением данным номинальным держателем сообщения о волеизъявлении правомочного лица в соответствии с полученным от него указанием (инструкцией); 
4.9. В случае если требование предъявлено номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, путем направления сообщения о волеизъявлении правомочного лица в соответствии с полученным от него указанием (инструкцией), данное сообщение должно содержать дату его направления номинальным держателем, количество принадлежащих правомочному лицу акций Общества каждой категории (типа) и дату, на которую указывается количество акций. Количество принадлежащих правомочному лицу акций Общества указывается в сообщении о волеизъявлении правомочного лица на дату его направления номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, если в полученном от правомочного лица указании (инструкции) не указана иная дата (или порядок ее определения), которая не может быть ранее даты получения данным номинальным держателем указания (инструкции) от правомочного лица и позднее даты направления данным номинальным держателем сообщения о волеизъявлении правомочного лица. 
4.10. Требование может быть предъявлено несколькими правомочными лицами, действующими совместно, путем: 
4.10.1. направления (вручения) одного документа, подписанного всеми правомочными лицами, действующими совместно; 
4.10.2. направления (вручения) нескольких документов, каждый из которых подписан одним (несколькими) из правомочных лиц, действующих совместно, и (или) дачи правомочными лицами указаний (инструкций) номинальным держателям, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, и направления данными номинальными держателями сообщений о волеизъявлении правомочных лиц в соответствии с полученными от них указаниями (инструкциями) с указанием в каждом документе (сообщении о волеизъявлении правомочного лица) всех правомочных лиц, действующих совместно. 
4.11. Датой направления требования является: 
4.11.1. дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату отправки почтового отправления, если требование направлено почтовой связью; 
4.11.2. дата передачи курьерской службе для отправки, если требование направлено через курьерскую службу; 
4.11.3. дата вручения, если требование вручено под подпись;
4.11.4. дата направления номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, сообщения о волеизъявлении правомочного лица, если требование направлено данным номинальным держателем в виде сообщения о волеизъявлении правомочного лица в соответствии с полученным от него указанием (инструкцией); 
4.12. Датой предъявления требования является: 
4.12.1. дата получения почтового отправления адресатом, если требование направлено простым письмом или иным простым почтовым отправлением;
 4.12.2. дата вручения почтового отправления адресату под расписку, если требование направлено заказным письмом или иным регистрируемым почтовым отправлением; 
4.12.3. дата вручения курьером адресату, если требование направлено через курьерскую службу; 
4.12.4. дата вручения адресату, если требование вручено под подпись; 
4.12.5. дата получения регистратором Общества электронного документа номинального держателя, зарегистрированного в реестре акционеров Общества, содержащего сообщение о волеизъявлении правомочного лица, если требование предъявлено номинальным держателем, осуществляющим учет прав правомочного лица на акции Общества, путем направления сообщения о волеизъявлении правомочного лица в соответствии с полученным от него указанием (инструкцией); 
4.13. Датой предъявления требования, которое представляется несколькими правомочными лицами, действующими совместно, способами, предусмотренными пунктом
 4.10.2 настоящего Положения, является одна из следующих дат в зависимости от того, какая из них наступает раньше: 
4.13.1. дата получения Обществом требования (получения регистратором Общества электронного документа номинального держателя, зарегистрированного в реестре акционеров Общества, содержащего сообщение о волеизъявлении правомочного лица) последнего из правомочных лиц, действующих совместно; 
4.13.2. дата получения Обществом требования (получения регистратором Общества электронного документа номинального держателя, зарегистрированного в реестре акционеров Общества, содержащего сообщение о волеизъявлении правомочного лица) последнего из правомочных лиц, действующих совместно, начиная с которого совокупное количество голосующих акций Общества, принадлежащих правомочным лицам, от которых поступили требования, составляет не менее количества, необходимого в соответствии со статьей 91 Федерального закона «Об акционерных обществах» для доступа к документам Общества, предусмотренным пунктами 2, 3 и 5 статьи 91 Федерального закона «Об акционерных обществах», или в соответствии с уставом Общества для доступа к документам Общества, предусмотренным пунктом 5 статьи 91 Федерального закона «Об акционерных обществах»;
 4.13.3. дата, на которую приходится окончание пятидневного срока с даты получения Обществом требования (получения регистратором Общества электронного документа номинального держателя,  зарегистрированного в реестре акционеров Общества, содержащего сообщение о волеизъявлении правомочного лица) первого из правомочных лиц, действующих совместно. 
4.14. В случае предъявления требования несколькими правомочными лицами, действующими совместно, или правомочным лицом, указанным в пункте 5.13 настоящего Положения, путем направления нескольких документов (сообщений о волеизъявлении правомочного лица) требование признается поступившим в Общество при условии, что поступившие от правомочных лиц (правомочного лица) документы (сообщения о волеизъявлении правомочного лица):
4.14.1. не различаются по существу предъявляемого требования; 
4.14.2. содержат сведения, указывающие на то, что права правомочных лиц (правомочного лица) на акции Общества учитываются на лицевом счете в реестре акционеров Общества и номинальными держателями, осуществляющими учет прав правомочного лица на акции Общества (учитываются несколькими номинальными держателями), а также международный код идентификации всех указанных номинальных держателей, осуществляющих учет прав на акции, принадлежащие правомочным лицам (правомочному лицу);
 4.14.3. содержат одну и ту же дату, на которую указывается количество принадлежащих правомочным лицам (правомочному лицу) акций Общества.
 5. ПОРЯДОК ОЗНАКОМЛЕНИЯ АКЦИОНЕРА С ЗАПРОШЕННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ (ИНФОРМАЦИЕЙ) 
5.1. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ АКЦИОНЕРАМ ДОСТУПА К ДОКУМЕНТАМ ОБЩЕСТВА ДЛЯ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 
5.1.1. В случае если в качестве формы предоставления доступа к документам Общества в требовании указано ознакомление с документами, правомочному лицу должна быть обеспечена возможность ознакомления с документами Общества не позднее седьмого рабочего дня со дня предъявления требования, кроме случаев, когда в требовании указана иная, более поздняя дата, либо, когда с правомочным лицом в письменной форме согласована иная дата. Ознакомление правомочного лица с документами Общества осуществляется в рабочее время, установленное в Обществе. Документы должны быть предоставлены Обществом правомочному лицу для ознакомления в помещении исполнительного органа Общества. 
5.1.2. Уполномоченное должностное лицо Общества обеспечивает наличие подходящего для целей ознакомления с документами помещения по месту нахождения единоличного исполнительного органа Общества. 
5.1.3. В процессе ознакомления с документами акционер может самостоятельно с использованием личных технических средств производить копирование документов, с которыми он знакомится. При этом уведомление о намерении осуществить самостоятельное копирование должно содержаться в требовании о предоставлении информации. Кроме того, в процессе ознакомления с документами, вне зависимости от того, было ли это оговорено в его требовании о предоставлении информации, акционер может самостоятельно с использованием личных технических средств (ручной сканер, фотоаппарат и т.д.) производить копирование документов, с которыми он знакомится. В случае если предоставляемые к ознакомлению документы содержат сведения конфиденциального характера и информацию, составляющую охраняемую законом тайну, самостоятельное копирование может осуществляться акционером только с согласия Общества и в соответствии с внутренними документами Общества, в том числе настоящим Положением.
 5.1.4. Акционеру может быть предоставлен доступ к документам для ознакомления с ним в более поздний срок по сравнению с установленным законом, если акционер указал этот срок в своем требовании или выразил свое согласие на этот срок письменно. 
5.1.5. Ознакомление акционера с документами осуществляется при представлении им документа, удостоверяющего личность, и при необходимости – иных документов, определенных настоящим Положением, подтверждающих его полномочия. 
5.1.6. Ознакомление акционера с документами осуществляется в присутствии представителя Общества.
 5.1.7. В случае если акционер не успел ознакомиться со всеми запрошенными документами в отведенное для ознакомления время, он вправе продолжить ознакомление с документами в последующие дни, предварительно согласовав с уполномоченным должностным лицом Общества дату и время своего визита.
 5.2. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ ПО ТРЕБОВАНИЮ АКЦИОНЕРА 
5.2.1. Общество обязано по требованию акционера, имеющего право доступа к документам Общества, предоставить ему копии указанных документов.
 5.2.2. Копии документов должны быть изготовлены и предоставлены акционеру в срок, установленный действующим законодательством Российской Федерации для предоставления доступа к информации и документам Общества, если более поздний срок не указан в требовании акционера или акционер не выразил свое согласие на более поздний срок письменно. 
 5.2.3. Если акционер прибыл для ознакомления с запрошенными документами и (или) для получения изготовленных копий документов в день, не соответствующий назначенному ему в уведомлении Общества дню, либо при несообщении даты по истечении срока, указанного в его требовании, либо установленного законом, то Общество имеет право отказать ему в предоставлении информации, согласовав новую дату в пределах соответствующих сроков. 
5.2.4. В случае если в требовании (в одновременно поступивших требованиях) лица запрошены копии значительного объема документов Общества (более 10 документов и (или) более 200 страниц, в т.ч.), установленный п. 5.2.2. настоящего Положения срок может быть продлен в целях обеспечения исполнения такого требования, но не более чем на 20 (двадцать) рабочих дней.
 В этом случае Общество не позднее семи рабочих дней со дня предъявления требования обязано уведомить в письменной форме правомочное лицо о продлении срока и его причинах. Уведомление должно быть направлено правомочному лицу способом связи, указанным в требовании. По мере изготовления копий запрошенных документов Общество обязано предоставлять их в указанном в требовании порядке.
 5.2.5. Копии запрошенных акционером документов предоставляются акционеру на руки под роспись по месту нахождения исполнительного органа Общества, либо направляются заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в требовании акционера, за исключением документов, содержащих конфиденциальную информацию о деятельности Общества и/или коммерческую, служебную и/или иную охраняемую законом тайну. Указанные документы могут быть переданы только лично акционеру (правомочному лицу) с соблюдением требований и условий, установленных действующим законодательством Российской Федерации и внутренними документами Общества о защите конфиденциальной информации, в том числе настоящим Положением. Если документы, которые требует представить акционер, содержат иную охраняемую законом тайну, Общество предоставляет акционеру выписки из таких документов, исключив из них соответствующую информацию.
 5.2.6. В случае если в требовании указана такая форма предоставления доступа к документам Общества, как получение копий документов лично правомочным лицом в помещении исполнительного органа Общества, и при этом правомочное лицо не явилось для получения копий в течение установленного настоящим Положением срока, по решению Общества запрошенные копии направляются правомочному лицу способом связи, указанным в требовании. 
5.2.7. Копии предоставляемых правомочному лицу документов Общества должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Общества (при наличии), в случае если это указано в требовании. Если уполномоченным на заверение предоставляемых копий документов Общества является лицо, не занимающее должность (не осуществляющее функции) единоличного исполнительного органа Общества, к запрошенным правомочным лицом копиям документов Общества прилагается документ (копия документа), подтверждающий полномочия уполномоченного лица на заверение копий документов Общества. 
5.2.8. Плата, взимаемая Обществом за предоставление данных копий, не может превышать затраты на их изготовление. На официальном сайте размещается информация о стоимости изготовления копий документов, представляемых акционерам по их запросам (требование), и реквизиты Общества, по которым можно произвести их оплату.
 5.2.9. Акционер должен осуществить предварительную оплату за изготовление и пересылку копий до их получения акционером. Предварительная оплата осуществляется на основании выставленного Обществом акционеру счета на оплату расходов по изготовлению копий документов, а также расходов на пересылку, если акционер потребовал направить копии документов в его адрес. Счет должен быть выставлен и направлен акционеру в течение 7 дней с даты получения требования. Срок исполнения требования акционера и предоставлений копий запрошенных документов исчисляться с 
момента поступления денежных средств в полном объеме на расчетный счет Общества на основании выставленного Обществом счета на оплату расходов по изготовлению копий документов, а также расходов на пересылку, если акционер потребовал направить копии документов в его адрес. 
5.3. ОСОБЕННОСТИ УВЕДОМЛЕНИЯ АКЦИОНЕРОВ ОБ ОТСУТСТВИИ ЗАПРАШИВАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ У ОБЩЕСТВА 
5.3.1. В случае отсутствия в полученном требовании каких-либо сведений, установленных пунктами 4.3 и 4.4 настоящего Положения, и (или) прилагаемых документов, указанных в пункте 4.7 настоящего Положения, по решению Общества в течение семи рабочих дней со дня предъявления требования в целях предоставления доступа к документам Общества правомочному лицу направляется письмо с указанием недостающей информации и (или) документов (далее - Письмо). Письмо направляется Обществом правомочному лицу способом связи, указанным в требовании. В этом случае установленный пунктом 4.1. настоящего Положения срок предоставления доступа к документам Общества начинает течь с даты получения Обществом от правомочного лица всех сведений, указанных в пунктах 4.3 и 4.4 настоящего Положения, а также предусмотренных пунктом 4.7 настоящего Положения документов. Дата получения Обществом недостающей информации и документов определяется в соответствии с пунктом 4.12 настоящего Положения. В случае если в полученном Обществом требовании не указан ни один из способов связи с правомочным лицом и не содержится информации о конкретном способе (способах) получения копий документов, или требование предъявлено способом, не предусмотренным пунктом 4.8 настоящего Положения либо уставом или внутренним документом Общества, требование не рассматривается. 
5.3.2. В случае отсутствия в распоряжении Общества документов, требование о предоставлении которых поступило, Общество обязано в течение семи рабочих дней со дня предъявления требования уведомить в письменной форме правомочное лицо об отсутствии запрошенных документов Общества, а также о причинах их отсутствия, месте нахождения документов Общества и предполагаемой дате, когда они будут возвращены в Общество или восстановлены. По требованию правомочного лица Общество обязано уведомить его о возвращении или восстановлении отсутствующих документов Общества в целях получения правомочным лицом доступа к ним. В случае если в поступившем от правомочного лица требовании запрашиваются документы, отсутствующие в распоряжении Общества ввиду того, что их хранение не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, уставом Общества, внутренними документами Общества, решениями общего собрания акционеров, совета директоров (наблюдательного совета) и иных органов управления Общества, или ввиду истечения сроков их хранения, Общество обязано в течение семи рабочих дней со дня предъявления требования уведомить в письменной форме об этом правомочное лицо. Уведомление об отсутствии запрашиваемых документов направляется Обществом правомочному лицу способом связи, указанным в требовании. 
6. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ АКЦИОНЕРУ 
6.1. Общество вправе отказать в удовлетворении требования акционера о предоставлении доступа к документам (изготовлении копий документов) при наличии хотя бы одного из следующих условий: 
6.1.1. Электронная версия запрашиваемого документа на момент предъявления акционером (акционерами) требования размещена на официальном сайте в свободном доступе либо раскрыта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации о ценных бумагах для раскрытия информации; 
6.1.2. Документ запрашивается повторно в течение трех лет при условии, что первое требование о его предоставлении было надлежащим образом исполнено Обществом; 
6.1.3. Документ относится к прошлым периодам деятельности Общества (более трех лет до момента обращения с требованием), за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется на момент обращения акционера с требованием; 
6.1.4. В требовании акционера (акционеров) о предоставлении документов не указана деловая цель, с которой запрашивается документ, если указание такой цели требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо указанная цель не является разумной, либо состав и содержание запрошенных документов явно не соответствуют указанной в запросе цели; 
6.1.5. Лицо, обратившееся с требованием о предоставлении доступа к документам, не обладает правом доступа к соответствующей категории документов в соответствии с условиями, определенными в разделе 4 настоящего Положения; 
6.1.6. Документ относится к периодам, не относящимся к периоду владения акционером акциями Общества, подтвержденному этим акционером соответствующей справкой по его лицевому счету, открытому в реестре акционеров, или счету депо, открытому в депозитарии, за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется в период владения акционером акциями Общества; 
6.1.7. В действиях акционера, обратившегося с требованием, усматриваются признаки злоупотребления правом на доступ к информации Общества (статья 10 Гражданского кодекса Российской Федерации) применительно к указанной в требовании деловой цели. 
6.1.8. Запрос акционера по форме и содержанию не соответствует требованиям применимых нормативных правовых актов Российской Федерации, а также настоящему Положению, либо к запросу акционера не приложены предусмотренные пунктом 4.7. настоящего Положения документы, подтверждающие статус акционера (права на акции которого учитываются номинальным держателем) или полномочия лица, подписывающего запрос (если запрос подписан не самим акционером-физическим лицом либо не лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени акционера-юридического лица), либо если запрашиваются документы, не относящиеся к текущему периоду деятельности Общества или не являющиеся действующими (за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется в период владения акционером акциями Общества) и к требованию не приложены документ, подтверждающий количество принадлежащих правомочному лицу акций Общества за период, к которому относится запрашиваемый документ. 
6.2. В случае принятия Обществом решения об отказе правомочному лицу в доступе к документам Общества по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 91 Федерального закона «Об акционерных обществах», Общество обязано в течение семи рабочих дней со дня предъявления Требования уведомить в письменной форме правомочное лицо о принятом решении, в котором указываются основания для отказа. Уведомление об отказе в предоставлении доступа к документам Общества направляется правомочному лицу способом связи, указанным в Требовании. 
6.3. Общество ведет учет запросов информации. Срок хранения писем, направленных в ответ на требования акционеров о предоставлении информации, в том числе отказов в предоставлении информации, составляет 6 (шесть) лет с даты направления отказа акционеру.
7.ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АКЦИОНЕРУ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ

7.1. Если документы, запрашиваемые акционером, содержат сведения конфиденциального характера, Общество указывает это в уведомлении, предупреждает акционера о необходимости подписания соглашения о конфиденциальности – направляя в его адрес необходимое количество экземпляров соглашения о конфиденциальности, подписанных со стороны Общества (оферту на заключение соглашения о конфиденциальности – в том случае, если экземпляры соглашения, подписанные акционером и его представителем (если акционер действует через представителя), первоначально не были приложены к требованию акционера и у данного акционера / представителя отсутствует действующее соглашение о конфиденциальности с Обществом). Документы, содержащие конфиденциальную информацию о деятельности Общества, могут быть предоставлены акционеру только при условии подписания им соглашения о конфиденциальности. Условия договора о нераспространении информации (соглашения о конфиденциальности) определяются Обществом в стандартной форме (типовое соглашение с акционером) и являются едиными для всех акционеров Общества в соответствии с п. 12 ст.91 Федерального закона «Об акционерных обществах». Условия договора о нераспространении информации (типовое соглашение с акционером) размещается Обществом на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». В случае группового обращения акционеров соглашение о конфиденциальности должно быть подписано каждым из них, а при предоставлении доступа к документам представителю акционера по доверенности как самим акционером, так и его представителем. 

7.2. В случае если запрошенные акционером документы Общества содержат персональные данные и отсутствует согласие субъекта персональных данных на их предоставление третьим лицам, Общество предоставляет акционеру запрошенные документы Общества, скрыв в них соответствующие персональные данные за исключением фамилии, имени и отчества субъекта персональных данных. 

7.3. Документы, содержащие государственную, банковскую или иную охраняемую законом тайну, за исключением коммерческой тайны и тайны персональных данных, представляются без информации, которая является охраняемой законом тайной и с объяснениями, содержащими перечень исключенной информации и основания отнесения информации к охраняемой законом тайне. 

7.4. Общество вправе запретить акционеру самостоятельное копирование документов, ознакомления с которыми требует акционер, в случае, если данные документы содержат сведения конфиденциального характера и информацию, составляющую охраняемую законом тайну.

 7.5. Доступ к документам Общества, содержащим информацию, составляющую коммерческую тайну, должен быть предоставлен правомочному лицу в случае подписания правомочным лицом договора (соглашения). Срок исполнения обязанности по предоставлению доступа к документам Общества, содержащим информацию, составляющую коммерческую тайну, исчисляется с даты: 

7.5.1. подписания (заключения) между Обществом и правомочным лицом (а в случае предоставления доступа к документам Общества представителю правомочного лица - правомочным лицом и его представителем) договора (соглашения); 

7.5.2. получения Обществом подписанного правомочным лицом (а в случае предоставления доступа к документам Общества представителю правомочного лица - правомочным лицом и его представителем) экземпляра договора (соглашения), условия которого размещены на сайте Общества в сети Интернет. В случае если это указано в требовании, договор (соглашение) подписывается правомочным лицом в день ознакомления с документами Общества. В таком случае ознакомление правомочного лица с документами Общества осуществляется в сроки, указанные в пункте 5.1.1 настоящего Положения. В случае если договор (соглашение) не поступил (не поступило) в Общество, в течение семи рабочих дней со дня предъявления требования Общество должно направить правомочному лицу, подписавшему требование, уведомление о том, что запрошенные документы Общества содержат информацию, составляющую коммерческую тайну, с приложением двух экземпляров подписанного Обществом договора (соглашения) или электронной формы договора (соглашения) в виде электронного образа (договора (соглашения) на бумажном носителе, преобразованного в электронную форму путем сканирования с сохранением реквизитов) в случае направления уведомления электронной почтой или путем передачи регистратору Общества для направления номинальному держателю, осуществляющему учет прав правомочного лица на акции Общества. Уведомление с приложением договора (соглашения) должно быть направлено Обществом способом связи, указанным в требовании.

8. НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ И ИНЫЕ ИСТОЧНИКИ 

8.1. Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 24.11.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; 
Указание Центрального банка Российской Федерации от 28.06.2019 № 5182-У «О дополнительных требованиях к процедурам предоставления акционерными обществами документов или копий документов в соответствии со статьей 91 Федерального закона «Об акционерных обществах»;

 Информационное письмо Высшего Арбитражного суда РФ от 18.01.2011 № 144 «О некоторых вопросах практики рассмотрения арбитражными судами споров о предоставлении информации участникам хозяйственных обществ».
















































